Paivitetty 12.12.2022

Seuratiedoston sisallysluettelo

1. Toiminta

1.1 Toimintasaanndt
1.2 Dance Flown strategia vuosille 2022 - 2027
1.3 DanceFlow, Ohjauksen ja valmennuksen linja
1.3.1 Kilpatanssien kuvaukset
1.3.2 Valmennusportaat kilpatanssijoille
1.3.3 Kilpatanssien lajitestit
1.3.4 Infoa uusille kilpailijoille
1.3.5 RS —tanssit
1.3.6 Vanhempainillan asiasisalto ja toteutus
1.4 Aktiivi- ja avainhenkilosto
1.4.1 Ohjaajakoulutukset ja koulutussuunnitelma
1.5 Hallitustyo ja tehtavakuvia
1.5.1 Ohjeita seuran valmentajille
1.5.2 Salin toimintaohjeet
1.5.3 limoittautuminen ja laskutus
1.5.4 Kurssien toteutumisraportti
1.5.5 Turvallisuusohje
1.5.5.1 Riskien arviointi
1.5.6 Varhaisen tuen toimintamalli
1.5.7 Paihdehaittojen ehkaisy
1.6 Toimikunnat
1.7 Toimintasuunnitelma (kuluva vuosi) ja budjetti
1.8 Toimintakertomus (edellinen vuosi) ja tuloslaskelma
1.9 Vuosikello
1.10 Mittarit ja toiminnan arviointi, BSC (kuluva vuosi)
1.11 Perehdyttamisohjelma
2. Talous

2.1 Taloussdaanto

2.2 Laite- ja kalusteluettelo

3. Viestinta ja markkinointi
3.1 Viestinta- ja markkinointi

3.1.1 Dance Flown viestintdakaavio

3.1.2 Kriisiviestinta

3.1.3.Markkinoinnin ja viestinnan vuosikello
3.1.4.Dance Flow:n asiakaskartta, sidos- ja
kohderyhmaanalyysi

3.2 Esimerkki lehdistotiedotteesta (esim. ennen tapahtumaa)

3.3 Esimerkki mediatiedotteesta (esim. tapahtuman jalkeen)
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4. Yleiset ja yhteiset ohjeet
4.1 Tahtiseuran toimintalinja
4.2 Yleiset ohjeet ja hyvan kaytoksen pelisdannot
4.3 Eettiset linjaukset ja epaasiallinen kaytos
4.4 Jasenedut ja palkitseminen
4.5 Toimitilat
4.6 Toiminta poikkeavissa tilanteissa
4.7 Aloite ja palaute
4.8 Tietojen hallinta ja arkistointi
4.9 Kilpailujen jarjestaminen
4.9.1 Kilpatanssi
4.9.2 Lavatanssi Cup —kilpailu (viiteohje)
4.9.3 Pyoratuolitanssikilpailut
4.9.4 Kisabudjetin laadinta. Kaksi esimerkkia kilpailujen
budjetoinnista
4.9.5 Kilpailujen jarjestajan muistilista seka esimerkki
kilpailujarjestdjan muistilistasta
4.9.6 Turvasuunnitelma (esimerkki)
4.9.7 SYYSVIANNOT toimintalista (esimerkki)
4,9.8 Jarjestysasiat ja ryhmien jako
4.9.9 LavaCupin info tuomareille (esimerkki)
4.9.10 LavaCupin info nettiin (esimerkki)
Seuratiedoston muutosrekisteri on erikseen.

5 Viiteohjeet
5.9 Yhdistyslaki (www.finlex.fi/fi/ajantasa/1989)
5.10 Seuran kehittamistyon aloittaminen ja auditointiin valmistautuminen

(Olympiakomitean Tahtiseurojen sivut).
5.11 Kilpatanssikilpailujen sdannot (ks. www.suomentanssiurheiluliitto)

5.12 Tahtiseuran auditointi — toimenpiteet
https://www.olympiakomitea.fi/seuratoiminta/laatuseurat/sinettiseurat/
auditoinnit/

5.13 Tietosuojakaytdannot

5.14 Ehdot matkakustannusten korvaamiseen arvokisojen edustusmatkojen
osalta vakio- ja latinalaistansseissa STUL:n sddnnoista.

Seuratiedosto tdydentyy ja paivittyy sitd mukaa kun hallitus on kasitellyt ja vahvistanut asiakirjoja.
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